教研部集体备课记录表

	备课时间
	       年  月  日（上午、下午）
	地点
	

	所在教研部
	
	主讲人
	

	参加人员名单
	

	备课主题和

主要内容

（100字以上）
	

	具体意见建议

（不少于3点）
	（此栏目由教师单独填写，也可由教研部负责人指定教师代为集中填写，需填写参加成员的姓名及每人不少于3点的具体意见建议）



	填报人

（签字）
	
	教研部负责人

（签字）
	


说明：

参与集体备课的成员，应在集体备课结束后10个工作日内按要求填写本表，教研

部负责人审核签字后报送教务处有关经办人员。

2．逾期报送的，不予计算教学工作量。

